[bookmark: _GoBack]附件1：
白山市金财融资担保有限公司公开招聘岗位一览表
(担保业务部1岗2人，风险合规部1岗1人，综合办公室2岗2人，共4岗5人)
	部门
	岗位
名称
	岗位
代码
	招聘人数
	工作职责
	资格要求

	担保业务部
	融资担保业务经理
	



10101
	2
	1、负责担保业务的受理、资信评估及担保业务初评的前期工作；负责对已立项的项目进行保前调查；
2、负责实施反担保措施；
3、负责为客户提供项目管理、投资、咨询等其他中介服务；
4、协同制定业务方案；
5、负责对客户、合作金融机构的日常维护与服务；
6、参与实施产品创新研发。
	1、年龄35周岁以下，金融、经济、财务、管理类相关专业，全日制统招普通大学本科（含）以上学历；
2、具有较高的专业水平和较强的组织管理、沟通协调、市场开拓能力；具有丰富的金融行业资源和较强的资源整合能力；
3、熟悉担保业务流程；有较强的沟通协调、市场开拓能力，具有一定的客户资源。


	风险合规部
	风险
审查
	



10102
	1
	1、解决公司业务发展中的法律合规问题，组织拟订相关法律合规制度；
2、参与公司担保业务项目的法律合规评审并出具法律意见；
3、负责对各类业务方案的风险审查；
4、负责监控市场风险、信用风险等各类风险；
5、负责设计公司风险评价量化体系；
6、负责对重大风险业务、重大创新业务事项提交专项风险评估报告；
7、负责制定、实施包后检查计划。
	1、年龄35周岁以下，法学类专业全日制统招普通大学本科（含）以上学历；
2、2年以上相关工作经验，熟悉公司法律事务，精通公司法、合同法、担保法等方面的法律以及金融行业监管规定，能够独立撰写风险评价报告或财务分析评价报告；
3、沟通协调能力良好，工作严谨细致，责任心强；
4、具有银行信贷评审、大型融资担保公司项目评审和风险管理或会计事务所、信用评估机构从业经历者优先；
5、通过国家司法考试，有律师执业资格者优先。


	综合办公室
	
会计
	



10103
	1
	1、负责单据审核工作；
2、负责账务处理工作；
3、负责财务报表及编制财务分析工作；
4、负责纳税申报及税企关系维护；
5、负责财产管理及银行对账工作；
6、负责对公司预算执行情况进行分析与考核。
	1、年龄35周岁以下，财经类专业，全日制统招普通大学本科（含）以上学历；
2、3年以上大型企业会计核算相关工作经验；
3、精通企业会计准则与税法，熟悉金融行业会计核算与税务筹划，熟悉预算管理，能熟练编制财务报表，独立进行纳税申报；
4、能熟练运用财务软件及其他办公软件，思维敏捷，接受能力强，善于总结工作经验，有团队意识善于沟通。 

	
	出纳
	


10104
	1
	1、负责资金收支工作；
2、负责银行账户管理工作；
3、负责资金日记账管理工作；
4、负责银行单据收集及对账工作；
5、负责资金的安全管理，设计并控制资金的分布与存量；
6、协助融资及资金管理工作。
	1、年龄35周岁以下，全日制统招普通大学本科（含）以上学历；
2、了解国家财经和会计，税务法律法规，熟悉银行结算业务；
3、原则性强，注重细节，廉洁自律，执行力突出。
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